	Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСПАССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	18 сентября 2015 г.
	р.п.Новоспасское
	
	№ 643

	
	
	Экз.
	№ _____


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях реализации мероприятий по проведению административной реформы на территории муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, администрация постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

	Исполняющий обязанности

Главы администрации района
	               Н.Н.Антилов


Приложение  

к постановлению администрации муниципального образования

«Новоспасский район»

от 18 сентября 2015 г. № 643
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - администрация района), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации района, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Ульяновской области, правовым актам муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги

Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и (или) юридические лица – застройщики (далее – заявители). От лица заявителей могут выступать их представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

Прием, консультирование, регистрацию и рассмотрение запросов (заявлений) и документов к ним, подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет отдел архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - Отдел) в лице начальника Отдела или консультанта Отдела (вместе именуемые специалисты отдела). 
Место нахождения администрации района: Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25.

Место нахождения Отдела и его должностных лиц: Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25, кабинеты № 1, 2
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25
График работы специалистов администрации района и Отдела: 
понедельник - пятница с 9-00 до 17-00 ч., перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье. 
Приём застройщиков и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется специалистами Отдела: 
понедельник - пятница с 9-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Справочные телефоны: (84238) 2-17-76 
Сведения об адресах официального сайта администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, адреса электронной почты:

Адрес сайта администрации района в сети Интернет: e-mail:  www.novospasskoe.do.am
Адрес электронной почты администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области: adm7313@mail.ru
Адрес электронной почты Отдела: 21776arh@mail.ru.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела. 
Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде: 
- индивидуального информирования; 
- публичного информирования. 
Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
- при личном обращении; 
- по письменным обращениям; 
- по телефону; 
- по электронной почте.

Специалисты Отдела осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей: 
- о месте нахождении; почтовом адресе; графике работы; сотрудниках, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов; 
- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут. 
При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством. В обращении в обязательном порядке указывается фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 
В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги областному государственному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области» (далее – ОГАУ МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

- на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в сети «Интернет» (далее - Сайт) www.novospasskoe.do.am
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) www.gosuslugi.ru, 
- в государственной информационной системе Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» (далее - РПГУ) www.gosuslugi.ulgov.ru;
- в средствах массовой информации (СМИ);

- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента).
На официальном Сайте размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах администрации района, Отдела, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга выдача разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – администрация района) в лице отдела архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае обнаружения технических ошибок в разрешении на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию исправление технических ошибок производится в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя. 

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) («Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009); 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», №290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», №5-6, 14.01.2005). 

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»      («Российская газета», № 75, 08.04.2011)

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
- Приказ Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"  (опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 08.05.2015);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.03.2013 № 175 «Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» ("Собрание законодательства РФ", 04.03.2013, № 9, ст. 968, Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 07.03.2013).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (форма заявления приводится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту), а также документ, подтверждающий получение согласия лица или его законного представителя, не являющегося заявителем, обработка персональных данных которого необходима для предоставления муниципальной услуги, на обработку таких персональных данных (Приложение №3 к настоящему административному регламенту), если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, к которым прилагаются:
2.6.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (если они отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

2.6.3. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

2.6.4. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

2.6.5. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

2.6.6. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

2.6.7. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

2.6.8. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

2.6.9. Технический план вводимого в эксплуатацию объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
2.6.10. При личном обращении заявитель предоставляет оригиналы документов указанных в пунктах 2.6.1. - 2.6.9 на бумажном носителе для обозрения и копирования. При направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1. - 2.6.9. через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.
Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6.11. Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае если права на земельный участок зарегистрированы в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество (далее - ЕГРП) либо данные документы имеются в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций);

2.6.12. Градостроительный план земельного участка или (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта) реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2.6.13. Разрешение на строительство;

2.6.14. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.6.15. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

2.6.16. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.6.17. Документы, указанные в пунктах 2.6.11-2.6.15 настоящего административного регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.6.17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- составление акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство;

- подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанного представителями организаций, осуществляющими эксплуатацию инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

- подготовка и выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

- подготовка и выдача технического плана здания, сооружения.

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие одного из документов, указанных в пунктах 2.6.1. - 2.6.9. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента; 

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства. 

6)  невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области сведений о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.6.11. - 2.6.15 подраздела 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке. 

2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируется в срок не более 1 рабочего дня, в том числе и в электронной системе и журнале учета входящей корреспонденции.
2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
Здание (помещение) Отдела оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования: «Отдел архитектуры и благоустройства».

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из факти-ческой нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:
а) полный текст административного регламента с приложениями, в том числе с обязательным указанием перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) блок-схема; 

в) образцы заполнения заявлений; 

г) порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к органам, осуществляющим предоставление муниципальной услуги;

- обеспечение доступа заявителей к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в ОГАУ "МФЦ".

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами срока и порядка предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно с использованием универсальной электронной карты, в соответствии с планом внедрения универсальных электронных карт.

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - квалифицированная электронная подпись).

Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением услуг заявителю не обходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - аккредитованный удостоверяющий центр).

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;

«Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию содержится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги специалистом отдела, осуществляющим приём документов, и направление его в отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее по тексту - общий отдел).

3.1.2. Визирование принятого заявления Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.

3.1.3. Проведение проверки  наличия (комплектности) и сведений, содержащихся в документах.

3.1.4. Подготовка и направление запроса документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в п. 2.6.11. - 2.6.15 Административного регламента, в органы государственной власти, органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной  услуги.

3.1.5. Подготовка разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и направление его на проверку  и визирование  - начальнику отдела архитектуры и благоустройства администрации района.

3.1.6. Подписание разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

 3.1.7. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин.

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством. 

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие МФЦ с администрацией района осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией района.
          3.2. Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной  услуги.

3.2.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является подача заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с приложением документов, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.9. подраздела 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента. 

Прием заявлений на выдачу разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляется отделом архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - Отдел). 
В ходе приема документов от заявителей специалисты Отдела совершает следующие действия: 

а) сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, если заявитель обратился лично); 

б) проверяет правильность оформления заявления (отсутствие в заявлении подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

в) сверяет принимаемые документами с оригиналами и заверяет верность копии своей подписью и предлагает заверить копию подписью заявителя. Оригиналы возвращаются заявителю; 

г) на втором экземпляре (копии) заявления указывает дату получения заявления, подпись специалиста Отдела, принявшего документы (с расшифровкой подписи),  дату получения результата. 

Прием заявлений на выдачу разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляется в течение  15 минут. 

Специалисты Отдела в течение дня, когда было принято заявление на выдачу разрешения на ввод объекта капитального строительств в эксплуатацию передает его в отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - общий отдел) для регистрации. 

Сотрудник общего отдела формирует папку входящей корреспонденции для Главы муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области и передает в приемную администрации района  ежедневно с понедельника по пятницу в 17-00.                                                                                                                                                                                                                        Документы, принятые сотрудником после 17-00 часов, передаются в приемную на следующий рабочий день. 

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные подразделом 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом. 

3.3. Визирование принятого заявления

Юридическим основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного запроса Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 

Глава муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области отписывает запрос начальнику отдела архитектуры и благоустройства администрации района с указанием соответствующей резолюции. 

Специалисты общего отдела при получении запроса с резолюцией от Главы муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской передают его в отдел архитектуры и благоустройства администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 

Общий срок административной процедуры – два рабочих дня со дня регистрации запроса. 

3.4 Проведение проверки сведений, содержащихся в документах и оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

Юридическим основанием для начала административной процедуры является получение завизированного запроса из общего отдела в Отдел.

Специалистами Отдела производится проверка сведений, содержащихся в представленных документах, на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Ульяновской области (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати) в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления от заявителя. 

Если заявителем не предоставлены документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2.6.11. - 2.6.15 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, по межведомственному запросу самостоятельно запрашивает указанные документы в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, по результатам рассмотрения представленных документов специалист Отдела оформляет разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по утвержденной форме.

Проект результата предоставления муниципальной услуги издается в трех экземплярах и передается на согласование начальнику отдела. 

Общий срок административной процедуры – 6 дней. 

3.5 Подписание результата муниципальной услуги и его регистрация

Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является согласованное начальником отдела разрешение на ввод в эксплуатацию объекта. 

          Глава муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области подписывает разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в течение 1 рабочего дня со дня его поступления. 

В день подписания разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию разрешение заверяется печатью в общем отделе и передается в Отдел. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в общем отделе в день его подписания Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области с последующей его передачей в Отдел. 

Результат муниципальной услуги регистрируется специалистами отдела  в журнале регистрации.

Общий срок административной процедуры 1 рабочий день. 

3.6 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин.
Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляется одним из следующих способов (по выбору заявителя):

- путем получения разрешения в Отделе (в этом случае на экземпляре, который хранится в Отделе, заявителем ставится отметка о получении разрешения на строительство);

- путем направления заказным почтовым отправлением.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляется одним из следующих способов (по выбору заявителя):

- путем получения отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в Отделе (в этом случае на экземпляре, который хранится в Отделе, заявителем ставится отметка о получении отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);

- путем направления отказа заказным почтовым отправлением.
Срок данной процедуры составляет 1 рабочий день.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.

Контроль за деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Первым заместителем Главы администрации района, курирующим работу Отдела.

Контроль за исполнением настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Отдела, но не реже 1 раза в 1 год.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Отдел обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Ответственность должностных лиц

4.3. Начальник отдела, сотрудники отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в администрацию района, правоохранительные и органы государственной власти.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, "горячих линий", конференций, "круглых" столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются администрацией района в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.





5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела, подаются в администрацию муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, на решения, принятые иными должностными лицами Отдела, - начальнику Отдела.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области www.novospasskoe.do.am, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственной услуг Ульяновской области» (далее – МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (при наличии) и почтовый адрес, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые ему для обоснования и рассмотрения его жалобы.

5.2.6. Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению начальником Отдела в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы выносится одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9. Порядок обжалования решения по жалобе:

1) решение по жалобе, принятое начальником Отдела, обжалуется в администрации муниципального образования «Новоспасский район Ульяновской области в порядке, установленном законодательством;

2) решение по жалобе, принятое администрацией муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, обжалуется в суде в порядке, установленном законодательством.

5.2.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                               ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

                                                          к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

                                                                 по выдаче разрешений на ввод в эксп- 

                                                                  луатацию объектов капитального стро- 

               ительства         

                                                      Главе муниципального образования

                                 «Новоспасский район»
_________________________________ 

Ф.И.О. 

                                                                Застройщик _______________________ 

___________________________________

___________________________________

___________________________________ 

                                                                                                наименование юридического лица, почтовый адрес, 

                                                                                               телефон, факс, банковские реквизиты, ИНН, ОГРН) 

                                                                     _________________________________ 

                                                                                                 (Ф.И.О. физического лица, почтовый адрес, телефон) 

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод объекта капитального строительства  в эксплуатацию _____________________________________________________ 

                                                                                     наименование объекта капитального 

___________________________________________________________________ 

строительства, реконструкции 

на земельном участке по адресу: Ульяновская область, Новоспаский район,  ___________________________________________________________________ 

населенный пункт, улица, номер

___________________________________________________________________. 

кадастровый код участка

Прилагаю документы: 

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок _______________ 

__________________________________________________________________. 

                               наименование документа, дата, номер 

2. Градостроительный план земельного участка __________________________ 

___________________________________________________________________. 

наименование документа, дата, номер 

3. Разрешение на строительство от «____» _______ г. №___________________. 

4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) ___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________.                                                     дата акта 
5. Документ подтверждающий соответствие построенного, реконструи-рованного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом осуществляющим строительство________

___________________________________________________________________ 

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, подписанный застройщиком и лицами, осуществляющими строительство, строительный контроль (кроме индивидуального жилищного строительства)_________________________________________________________________________________________________________________________. 

7. Документ от организаций, эксплуатирующих сети инженерно-технического обеспечения, о соответствии объекта техническим условиям_______________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________. 

8. Исполнительная схема объекта с сетями инженерно-технического обеспечения и планировочной организацией земельного участка подписанная  застройщиком и лицом осуществляющим строительство (кроме линейных объектов)___________________________________________________________ 

9.Заключение органа Государственного строительного надзора (по поднадзорным объектам)_____________________________________________. 

10.Страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте_____________________________________________________
___________________________________________________________________

Приложение: документы на ________ листах. 

Застройщик: 

_____________________    ______________________      ___________________ 

должность подпись фамилия и.о. 

М.П. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию
объектов капитального строительства  

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления, проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению.



	Визирование принятого запроса.



	Проведение проверки сведений, содержащихся в документах, осмотр объекта капитального строительства 



Да







Нет
	Подготовка и подписание разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
	Подготовка и подписание мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 



	Выдача результата муниципальной услуги



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию

объектов капитального строительства  

Главе муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

____________________________________ от __________________________________ 

проживающего (ей) по  адресу:_________

____________________________________

Телефон ____________________________ 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

серия ______№______________________, 

выдан ______________________________ 

                                                                   «___»__________________________ _________г.
Согласие на обработку персональных данных

Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку администрацией муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области своих персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления мне муниципальной услуги: 

_________________________________________________________________ 

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные мной для получения муниципальной услуги. 

Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги. 

Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персонального дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Заявитель может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Заявитель соглашается на то, что в течение указанного срока администрация муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области не обязана прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные данные заявителя. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва. 

В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель подтверждает свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

_________________  ( ______________________ ) «___» ___________ 20__г. 
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