	Российская Федерация
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСПАССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	11 марта 2016 г. 
	р.п.Новоспасское
	
	№ 146

	
	
	Экз.
	№ ____________


	Об официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области


В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация постановляет:

1. Утвердить:
1.1. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение № 1).

1.2. Регламент информационного наполнения официального сайта муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приложение № 2).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области от 22.03.2010 № 236 «Об утверждении положения о сайте муниципального образования «Новоспасский район».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.
Глава района







        А.С. Вражнов

Приложение № 1

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Новоспасский район» Ульяновской области
№ 146 от 11.03.2016 г.

Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	N

п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об  органах местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	1.1.
	Наименование и структура органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	В течение 5 рабочих дней со дня появления или изменения информации об органах местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения  администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	1.2.
	Сведения о полномочиях органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	В течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия, задачи и функции
	Управление правового обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	1.3.
	Перечень подведомственных организаций органам местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта о создании подведомственной организации
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	1.4. 
	Сведения о руководителях органов местного самоуправления, их структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия правового акта о назначении руководителя подведомственной организации
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	1.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области и подведомственных организаций
	В течение 5 рабочих дней со дня появления или изменения перечней
	Главный специалист по информатизации и связи администрации муниципального образования «Новоспасский район»   Ульяновской области

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (при наличии)
	В течение 5 рабочих дней со дня появления или изменения сведений о средствах массовой информации
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения  администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области


	2.
	Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	2.1.
	Муниципальные нормативные правовых акты изданные органами местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 5 рабочих дней со дня вступления правового акта в силу
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения  администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных в Совет депутатов муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области 
	В течение 5 рабочих дней со дня направления текста проекта нормативного правового акта на рассмотрение в Совет депутатов муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Структурные подразделения, подготовившие проект

	2.3.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (указывается в виде ссылки на единую информационную систему, до ввода в эксплуатацию единой информационной системы указывается ссылка на официальный общероссийский сайт (www.zakupki.gov.ru)
	В течение 5 рабочих дней со дня изменения сведений об официальном общероссийском сайте (www.zakupki.gov.ru) на сведения о единой информационной системе в сфере закупок
	Отдел экономического мониторинга прогнозирования и планирования администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	2.4.
	Административные регламенты органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), стандарты муниципальных услуг
	В течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу административных регламентов
	Структурные подразделения, подготовившие административные регламенты

	2.5.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов, устанавливающих такие формы либо изменяющих их
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения  администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	2.6.
	Порядок обжалования муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Не позднее десяти рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих такой порядок
	Управление правового обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области 

	3.
	Информация об участии органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в целевых и иных программах, межмуниципальном и международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, в том числе сведения об официальных визитах и рабочих поездках Главы муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области и официальных делегациях муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Не позднее 3 рабочих дней со дня утверждения регламента проведения мероприятия либо завершения официальных визитов, рабочих поездок руководителей и официальных поездок делегаций органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения  администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, 

Отдел экономического мониторинга прогнозирования и планирования администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан, организаций, общественных объединений в соответствии с федеральными законами, законами Ульяновской области
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Сектор гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	5.
	Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, их структурными подразделениями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, их структурных подразделениях, подведомственных организациях
	Не позднее пяти рабочих дней со дня окончания проверки
	Структурные подразделения, осуществляющие проверки в соответствии с законодательством

	6. 
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, заместителей Главы администрации района, руководителей структурных подразделений администрации района
	Не позднее трех рабочих дней со дня официального выступления или обращения с официальным заявлением
	Отдел общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	7. 
	Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, в том числе:
	
	

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления 
	ежемесячно
	Управления администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области:

1. Управление ТЭР, ЖКХ, строительства, транспорта и дорожной деятельности

2. Управление социального развития;

3. Управление экономического развития, инвестиций и финансов

4. Управление по обеспечению работы городского поселения

 

	7.2.
	Сведения об исполнении бюджета муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Ежеквартально
	Управление финансов администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Не позднее 5 рабочих дней со дня принятия правового акта о предоставлении организациям и индивидуальным предпринимателям льгот, отсрочек, рассрочек, о списании задолженности по платежам в бюджет муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области
	Управление финансов администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, Отдел экономического мониторинга, прогнозирования и планирования администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области 

	8.
	Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, в том числе:

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу в органы местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» их структурные подразделения в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, определяющими такой порядок
	Не позднее 5 рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих такой порядок
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области и их структурных подразделениях
	Не позднее одного рабочего дня со дня возникновения вакантной должности муниципальной службы
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Одновременно с размещением сведений о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления и их структурных подразделениях, а также не позднее трех рабочих дней со дня вступления в силу законов и иных правовых актов, устанавливающих такие требования либо изменяющих их
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области 

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о проведении конкурса, определения результатов конкурса
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города и ее структурных подразделениях
	Не позднее двух рабочих дней со дня изменения соответствующих сведений
	Отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	8.6.
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Не позднее пяти рабочих дней со дня создания образовательного учреждения или изменения соответствующих сведений
	Отдел образования администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	9.
	Информация о работе органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район»  Ульяновской области с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления
	
	

	9.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения графика приема граждан


	Отдел общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	9.2.
	Фамилия, имя и отчество руководителя органа местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области,  структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 9.1. настоящего Перечня, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается в актуальном состоянии


	Отдел общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	9.3.
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 9.1. настоящего Перечня, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежемесячно до 15 числа месяца, следующего за отчетным
	Отдел общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области

	10.
	Иная информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, решение о размещении которой принимается руководителем органа местного самоуправления и оформляется правовым актом органа местного самоуправления
	Определяются соответствующим правовым актом органа местного самоуправления
	Определяются соответствующим правовым актом органа местного самоуправления


Приложение № 2

к постановлению администрации 

муниципального образования 

«Новоспасский район» Ульяновской области
№ 146 от 11.03.2016 г.

Регламент информационного наполнения официального сайта муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Общие положения

1.1. Регламент информационного наполнения официального сайта муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Регламент) определяет порядок обнародования информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - органы местного самоуправления), их отраслевых (функциональных) подразделений (далее - структурные подразделения), задачи должностных лиц, ответственных за предоставление информации, а также требования к оформлению информации, размещаемой на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район»Ульяновской области (далее - сайт).

1.2. Действие Регламента распространяется на сайт novospasskoe.ulregion.ru

1.3. На сайте запрещено размещение сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

2. Цели Регламента

Регламент предназначен для обеспечения унификации предоставления информации, упорядочения взаимодействия органов местного самоуправления, структурных подразделений при обнародовании информации об их деятельности  на сайте.

3. Управление информацией на сайте

3.1. Предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления, структурных подразделений производится ответственными лицами в органах местного самоуправления, структурных подразделениях.

3.2. Информация, обязательная к размещению на сайте согласно перечню информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предоставляется исполнителем, ответственным за подготовку и предоставление информации, не менее чем за два рабочих дня до истечения срока периодичности размещения, указанного в перечне информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.3. Иная информация, подлежащая размещению на сайте, предоставляется ответственными лицами структурных подразделений, образуемых в органах местного самоуправления, не менее чем за один рабочий день до ее размещения на сайте.

3.4. Ответственным за полноту, актуальность и достоверность сведений, передаваемых для размещения на сайте, является руководитель органа местного самоуправления, структурного подразделения, представившего сведения.

3.5. Прием, обработку и непосредственное размещение на сайте поступающей от органов местного самоуправления, структурных подразделений информации, как в письменном, так и в электронном виде, подлежащей опубликованию на сайте, обеспечивает главный специалист по информатизации и связи администрации муниципального образования «Новоспасский район»   Ульяновской области (далее - главный специалист).

3.6. Главный специалист обеспечивает ежедневный мониторинг информации, обнародованной на сайте, может запрашивать дополнительную информацию у органов местного самоуправления, структурных подразделений, а также требовать актуализации представленных сведений.

3.7. Создание и удаление разделов и подразделов сайта, прочие структурные изменения сайта производятся главным специалистом.

4. Оформление информации

4.1. Информационные материалы, размещаемые на сайте, должны быть достоверны, точны и своевременны.

4.2. Информация, предназначенная для опубликования на сайте, представляется главному специалисту в письменном и электронном видах. В случае необходимости главный специалист осуществляет редакционную обработку текста информации и несет ответственность за лингвостилистическое содержание информации, представляемой для размещения на сайте.

4.3. Представление публикуемых материалов должно быть выдержано в едином дизайне сайта, что являет собой единые элементы: цветовую гамму, начертание и кегль шрифтов, оформление таблиц, списков и прочих элементов.

4.4. На всех публикуемых изображениях должен отсутствовать эффект пикселизации. На публикуемых фотографиях недопустим эффект размытости. Рекомендуемое разрешение - 150 точек на дюйм. На изображениях и фотографиях, публикуемых в полномасштабном размере, должен стоять в нижнем правом углу копирайт в виде водяного знака с надписью в две строки: «Новоспасский район. http://www.novospasskoe.ulregion.ru».

4.5. В текстовых блоках публикуемой информации недопустимы синтаксические, орфографические, пунктуационные, лексические, стилистические и прочие ошибки. Тексты должны быть выдержаны в едином стиле сайта.

4.6. Не рекомендуется публиковать материалы, общий размер которых превосходит 250 килобайт на одну страничку сайта.

4.7. Представляемые материалы не должны изменять структуру навигации сайта.

