	Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НОВОСПАССКИЙ РАЙОН»

УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	 11 сентября 2012 г
	р.п.Новоспасское
	
	№ 671

	
	
	Экз.
	№ _____


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков (в аренду, в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование) правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках


(в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1104)

	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации административной реформы на территории муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, администрация постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков (в аренду, в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование) правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках (приложение).

3. Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.
4. Постановление вступает в силу с момента обнародования.




	Глава района
	               А.С. Вражнов


ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации района 
от ________________ № ______ 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков (в аренду, в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование)  правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент регулирует правоотношения, связанные с предоставлением в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области или государственная собственность на которые не разграничена, и которые расположены на территории муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на указанных земельных участках. 

В случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание. 

В случае, если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании. 

Казенные предприятия и государственные или муниципальные учреждения - правообладатели помещений в этом здании обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на принадлежащие им помещения. 

В случае, если помещения в здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими казенными предприятиями и государственными или муниципальными учреждениями, данный земельный участок предоставляется лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, в постоянное (бессрочное) пользование, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закрепленные за ними помещения. 

1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и (или) юридические лица - правообладатели зданий, строений, сооружений, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, или государственная собственность на которые не разграничена, и которые расположены на территории муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 
От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке. 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 
Прием, регистрацию, рассмотрение запросов (заявлений) и документов к ним, подготовку проекта постановления администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, либо проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, заключение договора о передаче земельного участка на соответствующем праве, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее - Комитет). 
Комитет расположен по адресу: 433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25, кабинет 26, телефон: 8 (84238) 2-18-55.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Администрация района) в виде постановления Администрации района. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и подписывается Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Глава района).

Приемная Главы района: 433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25, телефон 8 (84238) 2-32-35 
Приемные дни Главы района: Каждый первый и третий вторник месяца с 8.30 до 10.30. 
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником Комитета. 
Сотрудник Комитета (далее - сотрудник) осуществляет информирование заявителей в соответствии со следующим графиком: 
Вторник и Среда  с 9.00  до  17.00,  перерыв с 12.00   до 13.00 
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 

Справочные телефоны: 8(84238) 2-18-55. 
Адрес электронной почты: kymizo@mail.ru
1.4. Форма информирования о порядке предоставления муниципальной услуги Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде: 
- индивидуального информирования; 
- публичного информирования. 
Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
- при личном обращении; 
- по письменным обращениям; 
- по телефону; 
- по электронной почте. 

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 
При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:
 - о месте нахождения; 
 - почтовом адресе; 
 -графике работы; сотрудниках Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов; 
 - о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
 -о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 -о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников. 
Личный прием граждан по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги организуется и осуществляется Комитетом в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут. 
При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
В обращении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 
В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.4. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.
Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации: 

- на официальном сайте муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области в сети «Интернет» www.novospasskoe.do.am; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru; 
- в средствах массовой информации (СМИ); 
- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.12. раздела 2 настоящего административного регламента). 
На официальном сайте Администрации района (далее - Сайт) размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Комитета, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Предоставление земельных участков правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках (далее – муниципальная услуга). 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальную услугу предоставляет Администрация района. 
Прием, регистрацию, рассмотрение запросов (заявлений) и документов к ним, подготовку проекта постановления Администрации района, либо проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, заключение договора о передаче земельного участка на соответствующем праве, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет Комитет. 

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, и которые расположены на территории муниицпального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, заявителям и заключение договора о предоставлении земельного участка на соответствующем праве или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование осуществляется: 
- в месячный срок со дня поступления заявления с приложенными документами принимается решение о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование; 
- в месячный срок, с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование, осуществляется подготовка проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и направление его Заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном земельном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, на основании заявления граждан или юридических лиц, либо обращения исполнительного органа государственной власти: 
- в месячный срок со дня поступления заявления принимается постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и выдается Заявителю вместе со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
- в двухнедельный срок после предоставления Заявителем кадастрового паспорта земельного участка принимается постановление Администрации района о предоставлении этого земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование и направляется Заявителю копия такого постановления с приложением кадастрового паспорта земельного участка; 

- в месячный срок, с даты принятия решения Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование, осуществляется подготовка проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и направление его Заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. 
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 
2) Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, № 31, ст. 4017, "Российская газета", № 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", № 99-101, 09.08.2007); 
3) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006); 
4) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", № 222, 05.10.2011); 
5) Постановление Правительства Ульяновской области от 25.12.2007 № 510 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в государственной собственности Ульяновской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", № 222, 05.10.2011); 
Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим. 
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги (примерный бланк заявления - приложение 1). 

2.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экземпляр остается в Комитете);

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок (1 экземпляр остается в Комитете); 

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (1 экземпляр остается в Комитете); 

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (1 экземпляр остается в Комитете), или: 

4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения (1 экземпляр остается в Комитете); 

4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (1 экземпляр остается в Комитете); 

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (1 экземпляр остается в Комитете) или: 

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (1 экземпляр остается в Комитете); 

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (1 экземпляр остается в Комитете); 

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него (1 экземпляр остается в Комитете); 

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 1 - 6 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента (1 экземпляр остается в Комитете); 

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров (1 экземпляр остается в Комитете). 

2.6.2. Комитет не вправе требовать от заявителя документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), указанных в подпунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента. Указанные документы запрашиваются Комитетом в соответствии с действующим законодательством в порядке информационного взаимодействия. При этом заявитель вправе представить все указанные в перечне документы самостоятельно. 

2.6.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Комитет либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг. 

При личном обращении заявитель обязан предъявить документ, удостоверяющий личность (представитель также предъявляет документ, подтверждающий его полномочия). 

Полномочия руководителей юридических лиц (лиц, действующих от имени юридического лица без доверенности) могут быть подтверждены решением собственника или уполномоченного органа юридического лица об их назначении (избрании) на должность. 

2.6.4. От заявителя запрещается требовать: предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации района, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
В приеме заявления отказывается: 
- в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность и (или) документ, подтверждающий его полномочия); 
- в случае, если заявление подано неуполномоченным лицом.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях: 
- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованию действующего законодательства (либо представлен не полный пакет документов); 
- если земельные участки, расположены на землях, находящихся в собственности Российской Федерации или в собственности Ульяновской области (в государственной собственности субъекта Российской Федерации); 
- изъятия земельного участка из оборота; 
- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка; 
- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд;

- наложение решением суда ареста на земельный участок в качестве обеспечительной меры. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.9.1. Порядок определения выкупной стоимости за предоставляемые земельные участки. 

При предоставлении земельного участка в собственность в соответствии с пунктом 1 статьи 2 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» устанавливается стоимость таких участков, равная двум с половиной процентам его кадастровой стоимости. 

При предоставлении земельного участка в собственность в соответствии с пунктом 2 статьи 2 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» устанавливается цена таких земельных участков в размере трехкратного размера ставки земельного налога за единицу площади земельного участка. 

Граждане Российской Федерации, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами, приобретенные ими в результате сделок, которые были совершены до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 г. № 1305-1 «О собственности в СССР», но которые не были надлежаще оформлены и зарегистрированы, имеют право бесплатно приобрести право собственности на указанные земельные участки. 

Религиозным организациям, имеющим в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, эти земельные участки предоставляются в собственность бесплатно. 

Религиозным организациям, имеющим в соответствии с федеральными законами на праве безвозмездного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся муниципальной собственности, либо земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, эти земельные участки предоставляются на праве безвозмездного срочного пользования на срок безвозмездного пользования этими зданиями, строениями, сооружениями. 
Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование осуществляется бесплатно. В постоянное (бессрочное) пользование земельные участки предоставляются государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления. Основанием предоставления является наличие в хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строений, сооружения. 

2.9.2. Порядок расчета арендной платы за предоставляемые земельные участки. При предоставлении земельного участка в аренду размер арендной платы устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 

Арендная плата вносится равными долями соответственно: 

Юридическими и физическими лицами, использующими арендуемые земельные участки в целях осуществления деятельности, за исключением ведения сельского хозяйства, ежемесячно - до 10 числа месяца, следующего за отчетным, за декабрь - не позднее 25 декабря текущего года. 

Физическими лицами, использующими арендуемые земельные участки для индивидуальных жилых домов, хозяйственных построек, индивидуальных и кооперативных погребов и гаражей, лодочных кооперативов, два раза в год - до 10 июля и до 5 декабря. 

В платежном документе на перечисление арендной платы указываются назначение платежа, дата и номер договора аренды, период, за который она вносится. 

Если арендатор не указал в платежном поручении период, за который вносится арендная плата, арендодатель вправе самостоятельно определить период, в счет которого засчитывается поступивший платеж. 

Изменение размера арендной платы за земельные участки осуществляется не чаще одного раза в год по следующим основаниям: 

- в связи с изменением кадастровой стоимости земельного участка; 

- в связи с изменением порядка определения размера арендной платы. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не должно превышать 15 минут. 

(пункт в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1104)

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги

Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.
 (пункт в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1104)
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 
Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги. 
Требования к местам ожидания. 
Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги. 
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 
Требования к информационным стендам. 
Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещении, где предоставляется муниципальная услуга. 
На информационном стенде размещается следующая информация: 
а) полный текст административного регламента с приложениями, в том числе с обязательным указанием перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) блок-схема; 
в) образцы заполнения заявлений; 
г) порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги. 
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);
- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.4. раздела 1 настоящего административного регламента); 
- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.12. раздела 2 настоящего административного регламента); возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

В электронном виде муниципальная услуга предоставляется с использованием функционала государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Административный регламент предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием заявления о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование; 
- подготовка проекта постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (данная процедура осуществляется в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка); 
- принятие решения о предоставлении собственникам зданий, строений, сооружений земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование или подготовка мотивированного отказа в предоставлении услуги; 
- подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка; 
- регистрация договора и выдача заявителю документов. 
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указаны в блок-схеме (приложение 2). 
Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством.

3.1. Прием заявления о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование. 

Юридическим основанием для начала предоставления муниципальной услуги является запрос (заявление) с прилагаемыми документами, поступивший в Комитет. 
При поступлении вышеуказанного заявления сотрудник Комитета совершает следующие действия: 
а) сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, если заявитель обратился лично); 
б) проверяет правильность оформления заявления (отсутствие в заявлении подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание); 
в) проверяет наличие всех необходимых документов; 
г) регистрирует заявление в журнале входящей документации; 
д) на втором экземпляре (копии) заявления указывает регистрационный номер, дату получения заявления, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи), дату получения результата. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов сотрудник Комитета уведомляет заявителя о выявленных недостатках, объясняет их содержание, срок устранения недостатков и предлагает принять меры по их устранению. Сотрудник Комитета регистрирует заявление в Журнале входящей документации. 
Заявителю, лично обратившемуся в Комитет за предоставлением муниципальной услуги, сотрудник Комитета, принявший заявление, на втором экземпляре (копии) заявления указывает регистрационный номер, дату получения заявления, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи), дату получения результата. 
Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 30 минут. 
В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные подразделом 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом. 

3.2. Подготовка проекта постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, а также схемы расположения земельного участка (данная процедура осуществляется в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка). 

Подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории осуществляет Комитет. 
Основанием для начала процедуры является поступление к председателю Комитета зарегистрированного запроса (заявления). 
Председатель Комитета, визирует заявление и направляет его сотруднику Комитета. 
Сотрудник Комитета обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, а также схемы расположения земельного участка, их согласование.
Постановление Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории подписывается Главой района. 
Специалист Комитета обеспечивает выдачу постановления Администрации района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории заявителю под роспись. 
Срок исполнения указанных действий со дня поступления заявления до дня выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, утвержденной постановлением Администрации, не должен превышать одного месяца. 
После получения постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». 
3.3. Принятие решения о предоставлении собственникам зданий, строений, сооружений земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование либо мотивированного отказа в предоставлении услуги. Основанием для начала процедуры является поступление к председателю Комитета зарегистрированного запроса (заявления).

Председатель Комитета в течение одного дня определяет конкретного исполнителя запроса из числа сотрудников Комитета путем визирования запроса и передает ему для исполнения вместе с прилагаемыми документами.
Ответственный сотрудник Комитета в течение 5 дней изучает заявление и представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и, в случае, если имеются основания для отказа, оформляет проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах. 
Проект мотивированного отказа согласовывается с председателем Комитета и подается через отдел муниципальной службы и организационного обеспечения Администрации района на подпись Главе района. 
В случае, если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, ответственный сотрудник Комитета подготавливает проект постановления Администрации района о предоставлении собственникам зданий, строений, сооружений земельного участка, его согласование. 
Проект постановления подготавливается и согласовывается в течение 14 дней со дня окончания проверки поступивших от заявителя документов. 
По результатам согласования проект постановления Администрации района о предоставлении собственникам зданий, строений, сооружений земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование (мотивированный отказ) подписывается в течение 3 календарных дней Главой района и направляется в Комитет. 
Сотрудник Комитета регистрирует результат муниципальной услуги. Один экземпляр результата муниципальной услуги передается сотрудником Комитета специалисту, ответственному за подготовку проекта договора о предоставлении земельного участка, экземпляры для заявителя, в зависимости от способа получения результата предоставления муниципальной услуги, либо выдается лично заявителю, либо отсылается почтовым отправлением. 
Сотрудник Комитета выдает заявителю постановления (в 2-х экземплярах), либо мотивированный отказ (в 1-ом экземпляре) при предоставлении следующих документов: 
- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 
- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя). 
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью на экземпляре постановления (мотивированного отказа), который остается в Комитете. 
В случае отправления результата муниципальной услуги с использование почтовой связи, сотрудником Комитета делается соответствующая отметка в журнале исходящей документации Комитета с указанием даты отправления постановления (мотивированного отказа). 
Решение о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование оформляется в виде постановления Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование, либо мотивированный отказ и принимается в месячный срок со дня поступления заявления с приложенными документами. 
В случае, если в отношении земельного участка ранее не был осуществлен государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствовали сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, постановление Администрации района о предоставлении этого земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование принимается в двухнедельный срок после предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка. 
После подписания постановления о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование осуществляется подготовка проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка. 
3.4. Подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка. 
Проект договора купли-продажи (договора аренды земельного участка) оформляется в случае принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду. 
Основанием для начала процедуры подготовки проектов договора купли-продажи или договора аренды земельного участка является получение ответственным сотрудником Комитета постановления Администрации района о предоставлении собственникам зданий, строений, сооружений земельного участка. 
Ответственный сотрудник Комитета на основании постановления Администрации района готовит проект договора, а также, в случае если земельный участок передается в собственность или аренду, готовит акт выкупной стоимости земельного участка или расчет арендной платы за земельный участок на текущий календарный год. 
Подготовленный проект договора ответственный сотрудник передает на согласование и подписание председателю Комитета. Председатель Комитета визирует проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка и передает его ответственному сотруднику Комитета.
Ответственный сотрудник Комитета готовит письмо с предложением о заключении соответствующего договора и направляет его заявителю и проект договора в двух экземплярах или извещает заявителя по телефону о необходимости заключения соответствующего договора. 
Подготовка проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и направление его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора осуществляется в месячный срок с даты принятия постановления Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду. 
После подписания, а для юридических лиц индивидуальных предпринимателей – заверения печатью, двух экземпляров договора заявителем, оба экземпляра направляются (передаются) председателю Комитета на подпись. 
Обязательным приложением к договору купли-продажи земельного участка является платежное поручение или квитанция об оплате выкупной стоимости земельного участка. 
Председатель Комитета в течение трех дней подписывает два экземпляра договора и передает ответственному сотруднику Комитета. 
3.5. Регистрация договора и выдача заявителю документов. 
Основанием для начала процедуры регистрации договора является получение ответственным сотрудником Комитета подписанного председателем Комитета договора. Ответственный сотрудник Комитета в течение одного дня осуществляет регистрацию указанного договора в журнале регистрации. 
Сотрудник Комитета выдает два экземпляра договора (за исключением случаев заключения договора аренды земельного участка на срок менее одного года либо договора безвозмездного срочного пользования земельного участка. В таких случаях выдается один экземпляр договора) лично заявителю при предоставлении следующих документов: 
- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 
- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя). Заявитель расписывается в получении договора купли-продажи или договора аренды земельного участка в журнале регистрации и выдачи. 
В случае, если два экземпляра договора по просьбе заявителя направляются с использованием почтовой связи, в журнале регистрации ставится соответствующая отметка о дате отправления почтовой связью. 
В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги, МФЦ, действия, предусмотренные абзацами 3-7 подраздела 3.5. настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. 
В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом. 
3.6. Порядок осуществления административных действий в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1) Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется путем размещения информации о порядке предоставления услуги на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2) Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов на предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием функционала федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

3) Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, указанный в разделе 1.3. настоящего Регламента.

4) Взаимодействие Комитета в процессе предоставления муниципальной услуги с государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, осуществляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5) Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги может быть осуществлено в электронной форме. По запросу заявителя, поданному в том числе и по электронной почте на адрес, указанный в разделе 1.3. настоящего Регламента, решение направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах .TIFF, .PDF, .JPEG).

Направление решения осуществляется на адрес электронной почты, указанный в запросе заявителя, а в случае отсутствия адреса для направления решения в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Сотрудники Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнения отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях. 
4.2. Текущий контроль осуществляется председателем Комитета в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 
5.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 






5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:







1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;





2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;




3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;





4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел муниципальной службы и организационного обеспечения администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области (далее – Отдел).
Отдел расположен по адресу: 433870, Ульяновская область, р.п. Новоспасское, ул. Мира, д. 25, кабинет 19, телефон: 8(84238) 2-16-45

Сотрудники Отдела осуществляют прием заявлений в соответствии с графиком приема.

График приема граждан работниками Отдела:
понедельник – пятница с 08-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.


5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области www.novospasskoe.do.am, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственной услуг Ульяновской области» (далее – МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.
5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (при наличии) и почтовый адрес, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.2.6. Жалоба заявителя подлежит регистрации в Отделе с присвоением регистрационного номера.

На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, телефона для справок.

5.2.7. Жалобы на действия (бездействие) должностного лица, муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги обжалуются вышестоящему должностному лицу в порядке подчиненности, и подается непосредственно в структурное подразделение администрации, предоставляющее муниципальную услугу.
Жалобы на решения, принятые руководителем структурного подразделения администрации, подаются на имя Главы муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.
В случае отсутствия вышестоящего органа либо должностного лица жалоба рассматривается непосредственно Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области.
5.2.8. Жалобы на решения, принятые Главой муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области, рассматриваются непосредственно им самим. 
5.2.9.Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.10. По результатам рассмотрения жалобы выносится одно из следующих решений:
- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказать в удовлетворении жалобы.
5.2.11. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган государственной власти в соответствии с его компетенцией.
5.2.12. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 3.4. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об удовлетворении жалобы составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном статьей 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях и направляет имеющиеся материалы в соответствующие органы в порядке, установленном законодательством.
5.2.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение одного рабочего дня со дня принятия соответствующего решения направляет имеющиеся материалы в соответствующие органы в порядке, установленном законодательством.
(раздел 5 в редакции постановления администрации района от 28.10.2014 №1104)

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках 
Главе муниципального образования «Новоспасский район» Ульяновской области







______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,_____________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 
зарегистрированный по адресу: область _______________________________, населенный пункт _____________________, улица __________________________________ , дом № __________________ , корпус № ___________________ , квартира № __, дата рождения « _____» ___________________ г., гражданство: Российское / __/ документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении и др.) ___серия ____№ _______ выдан «___» г. (каким органом) ___________________________________________ тел. ____________(дом.) тел. _____________(контактный) 
Прошу предоставить в собственность за плату, в собственность бесплатно, в аренду _____(ненужное зачеркнуть) (вид аренды) земельный участок площадью __________________________ кв.м., расположенный по адресу: Ульяновская область, Новоспасский район, 
_____________________ (населенный пункт)

улица (наименование СО, СТ, ГСК или ГО) _______________________________________________ 
№ земельного участка __________, другие ориентиры земельного участка __________________________________________________________________, для __________________________________________________________________ (указать целевое использование земельного участка) с последующим заключением договора купли-продажи, договора аренды земельного участка (ненужное зачеркнуть) 
Приложения: 
Копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке. 
Копия документа удостоверяющего личность. 
Сведения из земельной кадастровой палаты. 
Материалы межевания земельного участка. 
Копия учредительных документов для юридических лиц. 
Копия документа, удостоверяющего права (полномочия, доверенность) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя. 
«________» ______________________ 20___ г. 

__________ 
   (подпись) 
Заявитель согласен на обработку персональных данных: _____________ 
(подпись) 
Памятка: заявитель несет ответственность за подлинность и полноту ин-формации и документов, подтверждающих права и полномочия заявителя. В заявлении не допускаются исправления. 
Только для предоставления земельного участка бесплатно: 
Я, ____________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество) 
до настоящего времени не реализовал право однократного бесплатного приобретения в собственность земельного участка. 
«________» ____________________ 20___ г. _____________ (подпись) 
Если заявление от несовершеннолетнего до 14 лет: 
За несовершеннолетнего 
_______________________________________________________________, (Фамилия, имя, отчество) 
действует законный представитель – мать (отец) ____________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество) 
паспорт _______________ № _________________ выдан «_______» _______ г. _________________________________________________________________ 
«________» ____________________ 200 ___ г. _________ (подпись родителя) 
Если заявление от несовершеннолетнего от 14 до 18 лет: 
Несовершеннолетний _________________________________________________________________ , (Фамилия, имя, отчество) 
действует с согласия матери (отца) ________________________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество) 
паспорт _______________ № __________________ выдан «_______» _____________ ______ г. «________» ____________________ 200 ___ г. _____________________________ (подпись родителя) 
Если заявление подано по доверенности: 
За ____________________________________________________________________, (Фамилия, имя, отчество) 
действует __________________________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество) 
по доверенности _______________ № от «_________» _______________________ года, заверенной___________ «________» ____________________ 200 ___ г. _______________________ 
(подпись доверенного лица) 
Вход.№ _______/___________ 
От «___»___________ 201 
Принял___________ 
Дата получения результата 
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков правообладателям зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках
	Начало предоставления Услуги: поступление заявления о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование



	Регистрация заявления, передача на визирование Главе района



	Направление заявления Председателю Комитета для определения исполнителя по данному заявлению



	Должностное лицо, уполномоченное на подготовку проекта постановления о предоставлении земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование проводит экспертизу представленных документов



	Земельный участок поставлен на кадастровый учет
	
	Земельный участок не поставлен на кадастровый учет



	Подготовка проекта постановления о предоставлении земельных участков и передача его на согласование Председателю Комитета
	
	Подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка и передача его на согласование Председателя Комитета



	Издание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории



	Предоставление Заявителем кадастрового паспорта земельного участка



	Подготовка проекта постановления о предоставлении земельных участков и передача его на согласование Председателю Комитета



	Издание постановления о предоставлении земельных участков


	Предоставление Заявителю постановления о предоставлении собственникам зданий, строений, сооружений земельного участка в собственность, в аренду или постоянное (бессрочное) пользование



	Подготовка проекта договора купли-продажи или договора аренды земельных участков, а также акта выкупной стоимости земельного участка или расчет арендной платы за земельный участок на текущий календарный год



	Передача подготовленных проектов договоров купли-продажи или договоров аренды земельных участков, а также актов выкупной стоимости земельного участка или расчета арендной платы за земельный участок на текущий календарный год Председателю Комитета на подпись



	Уведомление Заявителя о необходимости заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или направление проекта договора на подпись Заявителю



	Регистрация договора купли-продажи или договора аренды земельного участка в журнале регистраций и выдача экземпляров Заявителю


